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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGCAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CAMPUS NEPOMUCENO

RESOLUGAO CCBEE 003/18, de 23 de agosto de 2018

Aprova o Regulamento dos Estagios Curriculares do
Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica do
Campus Nepomuceno.

O PRESIDENTE DO CCBEE - COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELADO EM
ENGENHARIA ELETRICA DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS
GERAIS - CAMPUS NEPOMUCENO, no uso das atribuicées legais e regimentais que lhe sao
conferidas,

RESOLVE:

Art. 1° — APROVAR o Regulamento dos Estagios Curriculares do Curso de Bacharelado em
Engenharia Elétrica do Campus Nepomuceno do CEFET-MG.

Art. 2° — Esta resolug&o entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Prof. Rodnigo de Sousa e Silva
SIAPE: 1971757

~
RODRIGO DE SO E SILVA
M ENGENHARIA ELETRICA — CAMPUS NEPOMUCENO

PRGF.
PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELAD
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REGULAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO DE ENGENHARIA ELETRICA DO
CEFET/MG CAMPUS NEPOMUCENO

ELABORADO EM CONSONANCIA COM A RESOLUGAO
CGRAD - 038/10, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2010

CAPITULO |
DEFINICAO, AGENTES ENVOLVIDOS E COMPETENCIAS

Art. 1° — Os Estagios Curriculares do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica
classificam-se em:

I- estagio curricular obrigatério: atividade de estagio vinculada a disciplina
“Estagio Supervisionado”, realizada na area de conhecimento relacionada ao campo
da Engenharia Elétrica, que implica em carga horaria para integralizacao curricular;

[l- estagio curricular ndo obrigatério: atividade de estagio opcional realizada
na area de conhecimento relacionada ao campo da Engenharia Elétrica, de livre
escolha do estudante, considerada como atividade complementar de formagao
profissional, conforme previsto no Projeto Pedagégico do Curso. As atividades de
estagio curricular deverdo obedecer ao regulamento de estagio supervisionado do
CEFET-MG, a lei federal em vigor e as regulamentagées do Colegiado do Curso. A
carga horaria maxima do estagio nao podera ultrapassar 30 (trinta) horas semanais
ou 40 (quarenta) horas semanais de acordo com os casos especificos estipulados

por lei.
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Art. 2° — Os agentes envolvidos na operacionalizagdo dos Estagios Curriculares do
Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica séo:

I- coordenacao do Curso;

[I- coordenagéo de Estagio Curricular do Curso;

lll- chefia do Departamento ofertante do maior numero de disciplinas do
curso;

IV- setor de Estagio do CEFET-MG;

V- instituicdo concedente do estagio;

VI- professor orientador do estéagio;

VII- supervisor da instituicdo concedente do estagio; e

VIIl- aluno estagiario do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica.

§1° — As competéncias de cada agente deverdo obedecer ao
regulamento de estagio supervisionado do CEFET-MG, a lei federal em vigor e as
regulamentagdes do Colegiado do Curso.

§2° — Acrescenta-se as competéncias da Coordenagdo do Curso
arquivar e zelar conjuntamente com o Setor de Estagio do CEFET-MG pela
documentagéo dos alunos estagiarios encaminhada pela Coordenacdo de Estagio
Curricular do Curso.

§3° — Compete a Coordenagdo de Estagio Curricular do Curso de
Bacharelado em Engenharia Elétrica designar o professor orientador do estagio
curricular obrigatério em conjunto com a Coordenagdo do Curso, apds consulta a
chefia de departamento.

§4° — Define-se que as competéncias do professor orientador do
estagio curricular obrigatério sdo acompanhar e avaliar o aluno estagiario,
principalmente nas atividades técnicas do estagio.

§5° — Define-se que o supervisor do estagio curricular, indicado pela
instituicdo concedente, possua formagdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, havendo a instituicdo

concedente de assinar declaragéo para tanto, conforme Anexo | deste Regulamento.
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§6° — Acrescenta-se as competéncias do aluno de estagio curricular
obrigatério observar e cumprir as atividades previstas na disciplina “Estagio
Supervisionado”.

§7° — Acrescenta-se as competéncias do aluno de estagio curricular
néo obrigatério observar e cumprir as atividades previstas pela Coordenagéo de

Estagio.

Art. 3° — Para efeito de aprovagdo do Plano de Atividades de Estagio, a
Coordenagédo de Estagio Curricular do Curso deve considerar as areas de
conhecimento, os tipos de atividades e os objetivos que constam no Projeto

Pedagogico do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica.

CAPITULO I
OPERACIONALIZAGAO E AVALIZAGCAO DO ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO

Art. 4° — A disciplina “Estagio Supervisionado” é regida de acordo com o Projeto
Pedagogico do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica.

Paragrafo Unico: o pré-requisito para realizar a matricula na disciplina
‘Estagio Supervisionado” é definido no Projeto Pedagégico do Curso de

Bacharelado em Engenharia Elétrica.

Art. 5° — Para que a carga horaria do estagio seja utilizada para integralizacédo
curricular, o aluno devera requerer matricula na disciplina “Estagio Supervisionado”,
conforme normas de matricula vigente na época da solicitagéo.

§1° — O aluno que tiver o pré-requisito para realizar a matricula na

disciplina “Estagio Supervisionado” podera solicitar matricula nessa disciplina até a
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data estabelecida no Calendario Escolar aprovado pelo Conselho de Graduacéo do
CEFET-MG.

§2° — O aluno que tiver solicitado matricula na disciplina “Estagio
Supervisionado” e nao tiver obtido atividade de estagio na instituicdo concedente,
em tempo habil para cumprir a carga horaria de estagio, definida no Projeto
Pedagoégico do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica, até o término do
semestre letivo, poderd solicitar o trancamento da disciplina, conforme data
estabelecida no Calendario Escolar Tematico relativo ao Estagio, aprovado pelo
Conselho de Graduagao do CEFET-MG.

§3° — O aluno pode desenvolver estagio em até 02 (duas) instituicées
concedentes, ndo simultaneamente, somando-se as horas de estagio realizado em
cada instituicdo, dentro dos prazos determinados nos §§ 1° e 2° para completar a
carga horaria minima de estagio obrigatério definida no Projeto Pedagégico do

Curso.

Art. 6° — O professor da disciplina “Estagio Supervisionado” preferencialmente deve
ser o proprio Coordenador de Estagio. Na hipdtese de ndo ser possivel a este
docente acumular ambas as fungées, fica sob a responsabilidade do Chefe do

Departamento de Elétrica designar outro professor.

Art. 7° — O Plano de Ensino da disciplina “Estagio Supervisionado” deve ser

apresentado aos alunos matriculados, pelo professor da disciplina.

Art. 8° - As atividades académicas relacionadas a disciplina “Estagio

Supervisionado” sdo de competéncia do professor da disciplina.

Art. 9° — As seguintes normas aplicam-se ao estagio curricular obrigatério:
I- o estagio curricular obrigatério podera ser realizado pelo aluno que estiver

regularmente matriculado e frequente no Curso de Bacharelado em Engenharia
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Elétrica e que tiver atendido ao pré-requisito estabelecido no Projeto Pedagégico do
Curso para cursar a disciplina “Estagio Supervisionado”;

lI- o aluno estagiario devera ter um professor orientador do estagio curricular
obrigatério designado pela Coordenagdo de Estagio Curricular do Curso de
Bacharelado em Engenharia Elétrica em conjunto com a Coordenagéo do Curso,
apos consulta a Chefia de Departamento, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data de entrega da documentacéo de estagio feita pelo aluno;

[ll- o aluno devera apresentar o Relatério de Atividades nos moldes definidos
pelo Anexo Il do presente regulamento, nas datas previstas pelo professor da
disciplina “Estagio Supervisionado”;

IV- o item “Atividades Desenvolvidas” do Relatério de Atividades do estagio
obrigatério devera ser avaliado pelo professor orientador;

V- a aprovagéo do Relatério de Atividades do estagio obrigatério devera ser
feita pelo professor da disciplina “Estagio Supervisionado”;

VI- o aluno devera apresentar o seu Relatério de Atividades no Seminario de
Apresentacédo dos Relatérios de Atividades, nos moldes definidos por este
regulamento e nas datas previstas pelo cronograma de Estagio Obrigatério,
documento emitido semestralmente pela Coordenagdo Geral de Programas de
Estagio do CEFET-MG.

VIl- o aluno devera entregar todos documentos referentes a conclusdo do
estagio ao professor da disciplina “Estagio Supervisionado”, nos moldes definidos

pela Coordenacao de Estagio.

Art. 10° — Para ser aprovado na disciplina “Estagio Supervisionado” o aluno devera
atender aos seguintes quesitos, sem prejuizo ao ja definido pelas Normas de
Graduagao do CEFET-MG:

I- obter frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas

apresentagdes dos Seminarios de Relatérios de Atividades;
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II- cumprir a carga horéaria de estagio, na instituicdo concedente do estagio, de
acordo com o previsto no Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em
Engenharia Elétrica;

lll- cumprir as atividades definidas no Plano de Ensino da disciplina;

IV- atender as demais normas estabelecidas pelo CEFET-MG relacionadas ao
tema;

V- a avaliagdo final da disciplina “Estagio Supervisionado”, para efeito de
lancamento das notas no Sistema Académico do CEFET-MG, ocorrera apds o

cumprimento dos requisitos legais proprios da disciplina “Estagio Supervisionado”.

CAPITULO Il
OPERACIONALIZAGAO E AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR NAO
OBRIGATORIO

Art. 11 — As seguintes normas aplicam-se ao estagio curricular nao obrigatorio:

I- o estagio curricular ndo obrigatério podera ser realizado pelo aluno que
estiver regularmente matriculado e frequente no Curso de Bacharelado em
Engenharia Elétrica e que tenha integralizado o minimo de 900 (novecentas) horas
da Matriz Curricular;

ll- o Coordenador de Estagio devera ser o professor orientador do aluno de
estagio nao obrigatdrio, exceto em casos especiais cuja orientagdo devera ser
designada pelo Chefe do Departamento de Elétrica:

lll- o aluno devera apresentar semestralmente o Relatério de Atividades do
estagio nao obrigatério nos moldes definidos e nas datas previstas pela
Coordenagao de Estagio;

IV- o Relatério de Atividades do estagio ndo obrigatdrio devera ser avaliado

pelo professor orientador que emitira parecer indicando se o relatério esta aprovado

=2
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V- caso o Relatorio de Atividades do estagio n&o obrigatério seja reprovado, o
aluno devera enviar novo relatério, que sera avaliado pelo professor orientador ou, a
critério deste, pelo Colegiado do Curso;

VI- a renovagéo do contrato de estagio nao obrigatério ou a aprovagido de
novo contrato de estagio n&o obrigatério pela Coordenagédo de Estagio do curso esta
condicionada aos seguintes critérios:

a) aprovagdo do Relatério de Atividades do estagio ndo obrigatério nos
moldes definidos e nas datas previstas pela Coordenagédo de Estagio;

b) o aluno ndo apresentar Rendimento Semestral insuficiente no ultimo
semestre letivo;

VlI- o aluno devera apresentar o Relatério Final de Avaliagao do estagio nao
obrigatério ns moldes definidos pela Coordenagéo de Estagio ao final do contrato de
estagio ou no caso de rescisdo do mesmo.

§1° — O estégio curricular ndo obrigatério pode ser aproveitado como
Atividade Complementar, conforme normas vigentes.

§2° — A carga horaria de estagio realizada como nao obrigatério podera
ser validada como carga horaria do estagio obrigatério desde que:

a) a carga horaria de estagio realizada seja no minimo igual a carga horaria
de estagio obrigatério definida no Projeto Pedagégico do Curso;

b) o estagio tenha finalizado no semestre letivo imediatamente anterior ao da
matricula na disciplina;

C) o pré-requisito da matricula na disciplina “Estagio Supervisionado” tenha

sido atendido no inicio da carga horaria contabilizada.

CAPITULO IV
OPERACIONALIZAGAO E AVALIACAO DO ESTAGIO DE FERIAS

Art. 12 — Admite-se a realizagao de estagio de férias:

e
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I- 0 estagio de férias podera ser realizado em uma das duas modalidades de
estagio: obrigatdrio ou nao obrigatério;

ll- a integralizagéo da carga horaria definida para o estagio obrigatério no
Projeto Pedagdgico do Curso deve ocorrer no periodo maximo de duas férias
consecutivas; e

lll- a matricula na disciplina “Estagio Supervisionado” deve ser realizada no
semestre letivo seguinte ao término da integralizagdo da carga horaria de estagio

obrigatério.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS
Art. 13 — Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do Curso de

Bacharelado em Engenharia Elétrica.

Art. 14 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado

do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica.

Nepomuceno, 23 de agosto de 2018

Prof. Rodngo de Sousa e Silva
SIAPE: 1971757

Prof. Rodrigo de Sousa e Silva

Presidente CBEE
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B e AL St

DECLARACAO

Declaro, com vistas a conformidade com o art. 9°, Il da Lei 11.788 de
25 de setembro de 2008’ (Lei de Estagio), que:

(Nome do Supervisor de Estagio Indicado)

possui “formagéo ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida

no curso do estagiario”, estando deste modo apto a atuar como Supervisor de

Estagio de:
(Nome do Estagiario)
, de de
(Local) (dia) (més) (ano)
(Assinatura e Carimbo do Representante Legal da Empresa Concedente)
1

“indicar funcionério de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na érea de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios

simultaneamente;” art. 9°, |l da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.
\i /
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ANEXO lI

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Nome Completo do Aluno

Nepomuceno — ANO
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LOGO DA
EMPRESA

EMPRESA:

AREA DE ATUACAO:

PERIODO DE REALIZACAO:

CARGA HORARIA SEMANAL:

REMUNERACAO/AJUDA:

SUPERVISOR: E-mail:

RELATORIO ESTAGIO

Relatério de Estagio apresentado ao Curso de
Bacharelado em Engenharia Elétrica do Centro
Federal de Educagdo Tecnoldgica de Minas Gerais,
como requisito necessario para avaliagdo final do
estagio curricular obrigatério.

Orientador: Nome Professor Orientador

Nepomuceno — ANO
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RELATORIO ESTAGIO

Este trabalho foi apresentado como Relatério de
Estagio do Curso de Bacharelado em Engenharia
Elétrica do CEFET-MG Campus Nepomuceno,

obtendo a nota atribuida pelo

professor orientador.

de de ANO.

Professor xxxxx - CEFET-MG Campus Nepomuceno
Professor Orientador do Estagio

Nome do supervisor — Nome da empresa
Supervisor do Estagio

Professor xxxxx - CEFET-MG Campus Nepomuceno
Coordenador do Estagio Curricular do Curso

Professor xxxxx - CEFET-MG Campus Nepomuceno
Professor da Disciplina de Estagio Supervisionado
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RESUMO

O presente relatdrio tem por objetivo apresentar as atividades realizadas durante o estagio
obrigatério desenvolvido na empresa EMPRESA. Além disso, foram citados assuntos, que
servirdo como uma introdugdo explicativa que facilitard a compreensdo das atividades
realizadas. Foi citado também, uma breve apresenta¢do da empresa, do local trabalho, dos
objetivos da empresa e das linguagens de programagdo aprendidas ao longo do estagio.
Também foram mostrados as principais atividades realizadas durante a execugdo do estagio
na empresa pelo aluno. E por ultimo, foi apresentado as conclusdes que o aluno chegou
durante a finalizagdo do estagio em questo.

Palavras-chaves: palavras chave.



4

CEFET-MG

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CAMPUS NEPOMUCENO

SUMARIO
RESUMO ...ttt ettt ettt et e st e s aeeeat e e st e eaeeeeetenaeeseseesessessesnnees 14
1= INTRODUGAD. ...cuvereteieieettestetste et teseseesesaesesaeaeseseseesessseseesessesesesesesessesesseses s e s s sssss 16
L1 OBJETIVO. ...ttt ettt et e et e e e eeeneeneens 16
L2 MOTIVAGEO. .....ciiiiiiiiiiiieciet ettt ettt ettt et et estt e st e st e eaeeeseeeneeseentesasesseeessaneenns 16
1.3 Areas de INtEEIrAGHO. ..........veverevveceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeese e eeses s ees s eeses e eseses s e e s s e ses s see e 16
% T EINIP RS wmvns s s swasiosinemamacs s e s e 033 €A K80 R R R S SR A RSB N SRS 5 17
2o ) IS EHO s cunssnnsnss cvnvasans smmssssvsssssinmmsnnas foisessensmmsnmsmmumenresamans s s s Sos A R AR SR RN SR RS SRR 17
22 VIBAO. soasevsonsvmsscunsneenms oss i esses ssrs s a5 SO 3 S omaman sowe o e SR NSNS RN 17
2.3 TECNOIOGIA. ...ttt ettt ettt et et et e eae e et et ear e s e easees e e ereeeeees 17
2.8 SEIVIGOS....uuiiuiiiiiiiteete ettt stt et e ettt e e e bt e eteeteeatesteeteesete et e eeeeee et entaeseeeeeareeeeneeeans 17
3 - CARACTERIZAGAO DO ESTAGIO......ceveieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e eeseses e eeseseses e e s s 18
3.1 Area de atuagdo do estagiario na (10 0] o] {11 T O OO 18
3.2 Atividades desenVoIVIdas.............ccceeiieienrerncseiesieneesisesrsssseesssessesssesssssessessessessesnens 18
B CONCLUSOES.........ooomivemienieneirsiatisssis st s es s eseee s ne e e ee s ses s ses s 19
5— REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS..........oovveveeceeeeeeeeseeeeseeeeesseseesseesseesseesessessseessessee s 20



1 - INTRODUCAO

1.1 Objetivo

Descrever a empresa, bem como as principais atividades realizadas nesta pelo estagiario durante o
periodo.

1.2 Motivagao

As atividades desempenhadas na empresa tiveram supervisio de NOME DO SUPERVISOR e
orientacdo do Professor do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais NOME DO
ORIENTADOR.

As motivacbes para realizar este estagio foram as seguintes: aplicar os conhecimentos obtidos no
curso de graduacgdo e tornar possivel a formagdo de uma pessoa capaz de gerir problemas, propor
solugdes e desenvolver projetos com eficiéncia; obter conhecimentos com relagdo a convivéncia
com outras pessoas que trabalham ao redor, como também conviver com a pressdo e
responsabilidade, etc.

1.3 Areas de Integragdo

O estdgio envolveu conhecimentos de programagdo, que foram obtidos nas disciplinas de NOME
DAS DISCIPLINAS. Conhecimentos adquiridos através da disciplina optativa NOME DAS DISCIPLINAS
também se tornaram essenciais ao longo do periodo de estégio.
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2 - AEMPRESA

Apresentagdo da empresa.

2.1 Missao

Prover solugbes tecnoldgicas para pessoas e empresas que queiram economizar na escolha
de produtos que adéquem a sua necessidade especifica.

2.2 Visao

Ser uma referéncia no ramo de e-shops do Brasil através da prestacdo consultoria
especializada de qualidade.

2.3 Tecnologia

Adequar de acordo com as dreas de atuacdo da empresa.

2.4 Servigos

Adequar de acordo com as dreas de atuacdo da empresa.
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3 - CARACTERIZAGAO DO ESTAGIO

3.1 Area de atuagdo do estagiario na empresa

Descrever area de atuagao.

3.2 Atividades desenvolvidas

Descrever as atividades desenvolvidas detalhadamente.

18



4- CONCLUSOES

Comparar as atividades esperadas com as executadas, mostrar o uso dos assuntos contidos no
referencial tedrico com a pratica desenvolvida.
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